國營臺灣鐵路股份有限公司企業工會公開甄選分會服務員簡章
一、甄試類別
	用人機關
	國營臺灣鐵路股份有限公司企業工會

	甄選人員
職稱
	服務員

	需求人數
	正取：1名   備取：1名

	甄試方式
	面試

	工作內容
	工會相關事務處理。

	工作地點
	臺北市中正區北平西路3號6樓6055室
(臺鐵公司大樓臺灣鐵路企業工會延平分會)

	資格條件
	1.高中以上學校畢業或同等學力鑑定考試及格。
2.具電腦操作能力。

3.富工作熱忱、主動負責、溝通協調能力。

	報名應繳文件
	1.個人簡歷(含工作經驗及專長、附照片，並註明聯絡電話)。

2.身份證正反面影本乙份。
3.最高學歷畢業證書影本。
4.退伍令（或免服兵役證明）影本。

5.相關合格證照影本。

	備註
	初審合格者，擇優通知面談（不合格者或未獲錄取者恕不另行通知；所繳證件不論錄取與否，均不予退還。）。

	聯絡人
	姓名：江柔蓁          電話：02-23815226分機3074  


二、報名：

(一)報考身分：國營臺灣鐵路股份有限公司企業工會分會服務員。 

(二)報考：

１、報考表件：報考人請自行下載報名表（如附件），填妥後連同應繳證件、於報名截止期限內郵遞寄送。報考人所填寫之資料或繳交之證明文件於錄取後發現有填寫不實或有偽造、變造情事，撤銷其錄取資格。

２、報考表件須依下列順序排列並以訂書針裝定於報名表左上角處：報名表、自傳、報名應繳證件（如：身分證正反面影本、學歷證明影本、戶政單位加註更名後之個人戶籍謄本…等）。

３、採通訊報名，需使用A4以上尺寸信封，以「掛號郵寄」或「快遞」方式寄至國營臺灣鐵路股份有限公司企業工會總務組收（地址：100230臺北市中正區北平西路3號6樓6044室）。

4、信封須註明：國營臺灣鐵路股份有限公司企業工會分會服務員甄選
（三）報名截止日期：113年 12 月 11 日（郵寄以郵戳為憑；快遞以貨運業者收件章戳為憑）。

（四）報考人如有更改姓名，而「學歷證明文件未經該校加註更改姓名」或「檢附相關證明文件為原姓名」者，應檢附向戶政單位申請已加註更名資訊之個人戶籍謄本（正本）佐證。

（五）為維護甄試之公平與公正，本甄試不接受報考截止日期後補件，報考人須自行確認應繳表件是否齊全，本單位不另行通知補齊表件。
三、甄試：

【口試】

 一、本會以電話或發函通知報考人員參加面試之時間、地點，應準時與會，逾期視為放棄。

二、報考應繳表件不齊全（如未使用本次甄試之「報名表」報考、未檢附「身分證」影本、最近1年內正面脫帽半身「相片」或相關證明文件影本、若有更改姓名而未檢附戶政單位加註更名後之個人戶籍謄本、報名表各頁「未簽章」或「以電腦打字代替簽章」等）或不符合報考資格者，不另行通知，寄送文件恕不辦理退件。
四、待遇：
    依據國營臺灣鐵路股份有限公司企業工會會務工作人員編制、進用管理辦
法
    服務員起薪：每月30,000元       
                享勞健保

    其他相關依勞基法規定辦理
五、公告錄取：

預定公告錄取日期：口試後約7日內公佈於臺灣鐵路工會網站(預計113年12月)
